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Birimine gonderilir.

Ek Ders Formlarinin Teslimi

Ders Sorumlusu

ilgili ddnemde ders géreviendirimesi
yapilan dgretim elemanlari tarafindan
Universitenin Akademik Takvimine

Ek Ders Formlari

Agzaab:lgle?“ go6re doldurulan Ek Ders Formlari (1 ve 2 Nolu Form)
l s 9 Anabilim Dali Bagkanligina teslim
edilir.
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Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi
Enstitli Sekreteri
Enstitd Madirt

Ek Ders Formlarina ait beyanlarin
ligili Mevzuata, Ders Programina ve
Akademik Takvime uygunlugu kontrol
edilir.

Ek Ders Formlari,
Haftalik Ders
Programi, Akademik
Takvim

Ek Ders Formu
Uygun mudur?

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi
Enstitli Sekreteri
Enstitd Madirt

Ek Ders Formlarina ait beyanlarin
degerlendirilmesi yapilr.
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Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi
Enstitl Sekreteri
Enstiti Madura

Uygun olmadigina karar verilen Ek
Ders Formlari Anabilim Dal
Baskanligina cevabi yazi ile bildirilir.
Anabilim Dali Baskanhgi tarafindan
iligili Form égretim elemanindan
tekrar istenilir.

Bildirim Yazisi

Talepler KBS Sistemine Aktarilir

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi

Ek Ders Formlari Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemine aktarilr,
Onaylanir.
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Odeme Emirlerinin Hazirlanmasi

Destek Hizmetleri
Birimi Gorevlisi

Destek Hizmetleri tarafindan puantaj,
bordrolarin dékiimu, banka listeleri
ve tahakkuklar hazirlanir.
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Evraklarin Teslimi

Enstitli Sekreteri,
Enstitl Mudara

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanarak
6denmek Uzere Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir.

Ek Ders Formlari
Odeme Evraklari.

MEVZUAT:
- 2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu

- 2914 Sayili Yuksekogretim Personel Kanunu
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Enstitii Sekreteri

ONAYLAYAN
Enstiti Midiiri




